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CONCESSAO INICIAL DE APOSENTADORIA
Documentos e informagdes que deverdo compor o processo de aposentadoria:

1. requerimento dirigido ao 6rgao de origem ou a unidade gestora do RPPS, datado e
assinado pelo servidor, com o respectivo protocolo de recebimento e contendo as seguintes
informagdes: nome completo, filiacdo, data de nascimento, sexo, CPF, endereco, 6rgdo de
lotacdo, cargo/fun¢do, matricula, carga horaria e modalidade de aposentadoria pleiteada;

2. copia do CPF e do documento de identificagdo do servidor;
3. copia do comprovante de endereco do servidor;

4. declaracdo do interessado que informe se acumula cargos, empregos, fungdes e/ou
proventos publicos. Em caso afirmativo, devera ser discriminado o 6rgdo, a esfera (federal,
estadual ou municipal), o cargo e a carga horéria;

5. declaracdo que informe se ha percepcdo de outros beneficios previdenciarios ou
assistenciais, emitida, tanto pelo RGPS, como pelo RPPS de origem, discriminando, se for
0 caso, o tipo de beneficio e, tratando-se de aposentadoria, o cargo/fun¢do no qual se deu
a inativagao;

6. declaragdo do interessado que informe se ha percepcdo de outros beneficios
previdenciarios ou assistenciais;

7. declaragdo do 6rgdo de pessoal responsavel que informe se hé, ou ndo, procedimento
administrativo disciplinar em desfavor do servidor;

8. copia do documento comprobatorio de ingresso no servico publico (ato, contrato,
portaria ou CTPS), para os servidores que foram admitidos antes da promulgacdo da
Constitui¢ao Federal de 1988;

9. copia do Acordao/Resolugdo/Decisao que autorizou o registro da nomeagao, por meio
de concurso publico, para os servidores que foram admitidos apds a promulgacdo da
Constitui¢ao de Federal de 1988;

10. histérico da vida funcional do servidor, emitido pelo 6rgao de pessoal responsavel ou
entidade empregadora, que discrimine vantagens incorporadas, enquadramentos, mudanga
de cargo/funcdo, remogdo, cessao e/ou ascensdes funcionais ocorridas durante a vida
laboral do interessado, indicando os dispositivos legais que fundamentam os referidos fatos;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNCIPAL DE ARARIPE
CNPJ:11.669.939/0001-60
Rua Alexandre Arraes, 757 - Centro - Araripe-CE



ESTADO DO CEARA .

sés3. PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARIPE
Tﬂ?EIﬂ\ﬁNSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNCIPAL DE ARARIPE '
=" = 2 - IPREMA ARARIPE

NETITUTO D

M REVIDENCIA Governo Municipal
MUNIC A DE ARA

RIPE

11. copia dos atos editados por autoridade competente concedendo gratificagdes/vantagens
ao servidor;

12. copia de decisdes judiciais que reconhecam o direito do servidor a vantagens
financeiras, quando houver;

13. certiddo do tempo de servigo/contribuigdo, fornecida pela unidade gestora do RPPS ou,
excepcionalmente, pelo 6rgao de origem do servidor, desde que devidamente homologada
pela respectiva unidade gestora do RPPS, evidenciando as alteragdes ocorridas em razao
de acréscimos ou dedugdes, por ocasionais averbagoes, faltas, licengas, suspensdes, entre
outras situagdes, demonstrando-se a soma do tempo liquido em dias, meses € anos;

14. quando houver contribui¢do previdenciaria para o RGPS ou para RPPS de outro ente
federativo, com aproveitamento desse tempo para a aposentadoria pleiteada, devera ser
anexada aos autos copia da versdo original da certidao de tempo de servigo/contribui¢ao
que baseou a averbagao do lapso temporal, a qual, quando fisica, ficara arquivada no 6rgao
de origem;

15. copia de certificado/diploma de titulagdo, quando a lei exigir a condigdo para o
enquadramento do servidor no cargo em que se aposenta ou para eventual concessao de
vantagem incorporada aos proventos;

16. copia da publicacdo da ultima progressao/promocao do servidor para a referéncia da
carreira em que esta sendo inativado;

17. copia das fichas financeiras referentes aos ultimos 60 (sessenta) meses de servigos
prestados, contendo dados mensais;

18. detalhamento das rubricas, com seus respectivos valores, que compdem a remuneracao
do segurado no periodo em esteve sob licenca médica;

19. planilha demonstrativa do célculo dos proventos pela média aritmética simples das
bases de calculo das contribuicdes aos regimes de previdéncia a que esteve filiado o
segurado ou das bases para contribui¢des decorrentes das atividades militares de que tratam
os arts. 42 e 142 da Constitui¢do Federal, atualizadas monetariamente, correspondentes a
todo o periodo contributivo, ou a parte deste, conforme regra vigente na data do
implemento dos requisitos de aposentadoria, indicando o seguinte:
a) o valor do beneficio relativo a média aritmética das bases de calculo aplicaveis,
atualizadas monetariamente, correspondentes a todo o periodo contributivo, ou a
parte deste, conforme regra vigente na data do implemento dos requisitos de
aposentadoria;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNCIPAL DE ARARIPE
CNPJ:11.669.939/0001-60
Rua Alexandre Arraes, 757 - Centro - Araripe-CE



ESTADO DO CEARA .

sés3. PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARIPE
Tﬂ?EIﬂ\ﬁNSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNCIPAL DE ARARIPE '
=" = 2 - IPREMA ARARIPE

NETITUTO D REVIDENCIA Governo Municipal

N
MUNIC A DE AF IPE

b) o valor da ultima remuneragdo do cargo efetivo anterior a data de inicio do
beneficio; ¢) no caso de aposentadoria proporcional, o valor dos proventos apds
aplicada a devida proporcionalidade.

20. laudo médico expedido pelo 6rgdo oficial responsavel do Estado ou por junta médica
oficial do Municipio, assinado, pelo menos, por dois médicos, atestando a incapacidade
laborativa do servidor, com as indicacdes do Codigo Internacional da Doenga (CID) e da
data em que o servidor foi considerado invalido ou incapaz permanentemente para o
trabalho, além do devido fundamento legal que indique se o beneficio ¢ integral ou
proporcional;

21. parecer juridico da autoridade competente manifestando-se sobre o mérito da concessao
da aposentadoria, devendo indicar expressamente o seguinte:
a) os dispositivos constitucionais e/ou legais que fundamentam a regra da
aposentadoria requerida, deixando claro o atendimento dos requisitos exigidos
pelos mencionados normativos;
b) a fundamentacao legal de todas as verbas (vencimento, gratificagdes e adicionais)
inseridas no ato de aposentadoria, bem como se o segurado cumpriu os requisitos
para a incorporagdo aos proventos de cada uma delas até¢ a data de inicio do
beneficio.

22. ato de aposentadoria, datado e devidamente assinado pelas autoridades competentes,
acompanhado de seu respectivo comprovante de publicagdo em diario oficial ou certidao
de publicidade em quadro de avisos de amplo acesso publico, devendo estar descrito em
seu corpo as seguintes informagdes:
a) nome completo, CPF, matricula, 6rgao de lotacdo, carga horaria e cargo/fungao
do servidor, com a especificagdo da posicdo ocupada na carreira (nivel/classe/
referéncia);
b) modalidade de aposentadoria deferida e os dispositivos da Constituigdao Federal
e das leis federais, estaduais e/ou municipais que fundamentam a concessao do
beneficio;
c¢) data do inicio do beneficio, em conformidade com o que dispde a legislagao do
respectivo ente federativo;
d) nos casos de aposentadorias calculadas com base na remuneracdo do cargo
efetivo, a descricdo dos vencimentos e das vantagens incorporadas na data da
inativa¢ao (adicionais e/ou gratificagdes, fixando os percentuais incorporados),
com indicacao dos dispositivos legais correspondentes a cada parcela integrante dos
proventos;
e) sendo a aposentadoria calculada pela média das remuneragdes, o valor total dos
proventos.
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23. nos casos em que houver a incorporacao de vantagem pessoal aos proventos do servidor
correspondente a representagdo percebida em razao do exercicio de cargo de provimento
em comissdo ou a funcdo gratificada, deverdo ser apensados ao processo os seguintes
documentos:
a) declaracdo que discrimine os periodos em que exerceu cargo comissionado ou
funcao gratificada, com a devida incidéncia de contribui¢do previdenciaria, assim
como a fundamentag¢do legal que garantiu a incorporaciao da vantagem,;
b) demonstragdo do calculo da vantagem pessoal que resultou no valor inserido no
ato de aposentadoria;
c¢) publicacdes oficiais de nomeacao e exoneragdo em cargo comissionado, bem
como dos atos de concessdo de fun¢do gratificada;
d) fichas financeiras em que conste o recebimento da vantagem relativas ao periodo
exigido pela lei do ente para a incorporagao.

24. quando constar no ato adicional de carater propter laborem, apresentar a documentagao
que comprove o direito a incorporagao da vantagem, nos termos estabelecidos na legislagao
do ente;

25. nas aposentadorias dos segurados da Previdéncia Parlamentar do Estado do Ceara (Lei
Complementar Estadual n°® 13/1999), faz-se necessaria a apresentacdo dos seguintes
documentos:
a) demonstrativo das contribui¢des devidas ao Sistema posteriores ao més de
dezembro de 1998 e as guias de recolhimento respectivas, quando houver;
b) demonstrativo dos valores pagos ao Sistema referente ao tempo em que o
segurado esteve como contribuinte facultativo, quando houver;
c¢) demonstrativo atualizado do débito para com o Sistema relativo a parte patronal
e o Instrumento de Confissao de Divida, quando houver.

26. nas aposentadorias de policiais civis e agentes penitenciarios € socioeducativos
estaduais que exijam tempo de exercicio em cargo de natureza estritamente policial, nos
termos do §1° do art. 5° da Emenda Constitucional Federal n° 103/2019 combinado com a
Lei Complementar Federal n® 51/1985, esse requisito devera ser comprovado por meio de
certiddo especifica que detalhe as informagdes pertinentes;

27. no caso de aposentadoria compulsoria, ¢ dispensado o requerimento do servidor,
mantida a exigéncia da apresentacao dos demais documentos listados neste documento;

28. integrara o processo de aposentadoria de professor uma declaragdo que ateste o efetivo
exercicio nas fungdes de magistério na educacgao infantil e no ensino fundamental e médio,
com a discriminagao do periodo;
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29. quando ocorrer ampliacao de carga horaria no decurso da vida funcional do servidor,
com sua incorporagao definitiva para fins de aposentadoria, devera ser apresentada certidao
que esclarega se houve o preenchimento dos requisitos previstos em lei para a ampliacao,
com a indica¢do da fundamentagdo juridica aplicavel e o apensamento dos documentos que
comprovam a situagdo, tais como: fichas financeiras, portarias, decretos.

Saiba mais em: https://www.tce.ce.gov.br/exercicios-anteriores/instrucoes-
normativas/2024

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNCIPAL DE ARARIPE
CNPJ:11.669.939/0001-60
Rua Alexandre Arraes, 757 - Centro - Araripe-CE



